
労働組合機関紙評価シート（サンプル版）

分類 項　　目 ランク 貴紙の現状 今後の対策・課題

全体評価

目的達成に向けた必然性 ★ ・結果報告ばかりで今後に向けた内容が薄い ・今後の活動を活性化させるための工夫を

紙面全体の情報バランス ★★★ ・上意下達記事に偏りすぎ ・親睦のための情報を盛り込みたい

ニュース性の高さ ★ ・組合の最近動向について書かれていない
・組合の最近動向については読者にとって
ニュース性が高い

組織にとっての必要性 ★★ ・組合に必要な情報が少ない ・組合に必要な情報を増やす

読者にとっての必要性 ★★ ・知りたいと思うような情報が少ない
・知りたい情報が少ないと、読者は読みたいと
思わない

全体評価

話題（主張）の焦点 ★★　
・話の骨子に関係のない説明を盛り込みすぎて
いるため、主張がわかりにくい

・主張に直結しない情報を省く
・用語解説などはコラム化するとわかりやすい

論理の説得性 ★★★
・文章の順序が理論的でないため、結論に対し
て納得できない

・粗筋をしっかりと練り、誰が読んでも納得でき
る内容に努める

情報量の密度 ★★★ ・文字量が多い割に、内容が薄い ・余計な修飾語を削り、端的に書く

5W1Hの充足 ★★★
・そもそも、いつ行われた大会か明記されてい
ない

・最低限の５W1Hは明記すること

主語のわかりやすさ ★★
・主語の修飾語が長いため、主語を探すのに
苦労する

・一文を短くし、主語をなるべく文頭に置く

主語と述語の関係 ★
・主語と述語の間が長く、読んでいるうちに主語
を忘れてしまう

・現状の一文を２～３つに分けて、とにかく一文
を短くする

因果関係のわかりやすさ ★
・接続詞があいまいなので、因果関係がわかり
にくい

・文と文との因果関係を明確に書く必要がある

文節の順序 ★★★
・一部に、文節の順序が好ましくない部分が見
られる

・「～～が～～で～～に」という順序を変えてみ
たらどうなるかを考えながら推敲する

誤解を生む表現の有無 ★★★ ・一部に、誤解を生む表現が見られる
・「～～とは違って」など比較対照を明記するな
どして、誤解を避ける

カッコ・箇条書きの有効利用 ★★★
・文中に「①～～、②～～、……」などと記載さ
れているため、内容を理解しにくい

・箇条書きを使って、一文の論旨をはっきりさせ
る

述語の端的さ ★★★
・述語が冗長なため、信頼性に乏しい印象を受
ける

・たとえば、「～～するように努めたいと思う」で
はなく、「～～する」などと端的な表現にする

視点の統一 ★
・一文の途中で視点（主語）が変わっている箇
所が見受けられる

・一文を短くし、主語と述語の関係を正確にす
る

語尾の統一 ★★★ ・です・ます調、である調が混在している ・統一させる

文章のトーン ★★ ・全体的にトーンが硬く、読みにくい ・もっと平易な書き方を心掛ける

表記統一 ★★★ ・表記統一がされていない
・少なくとも、同じ記事の中では表記を統一させ
たい

全体評価

見出しの種類・数量 ★★★ ・本文が長い記事でも小見出しがない ・袖見出し、小見出しを積極的に入れる

5W1Hの充足 ★★ ・見出しを読んでも内容が想像できない
・5W1Hのうち、少なくとも４つ程度は見出しで充
足するようにする

情報量の密度 ★★★ ・不要な助詞が多く、冗長になっている
・「が」「だ」などの助詞を省けば、情報密度が高
まり、リズムも生まれる

読者への訴求度 ★
・全体的に抽象的な見出しが多いため、読者へ
の訴求力がない

・具体的な数値や名称を入れる

名称
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全体評価

図と文の割合 ★★ ・文字が多すぎるので、読む気がそがれる
・少なくともトップ記事は、写真・見出しを大きく
して、読者の目を惹くよう努める

文字のサイズ ★★★ ・文字サイズが小さすぎる ・文字サイズが小さすぎるため、読みにくい

字間と行間の関係 ★★★
・一部に、字間と行間が同程度の部分があり、
非常に読みにくい

・字間よりも行間を空けるよう努める

段組の意識 ★★★
・写真が段組と合っていないため、不自然な余
白ができてしまっている

・段組の意識を持つ

書体の変化 ★★★ ・書体が全て同じである ・見出しは太ゴシックにするなどの工夫を

ハコものの活用 ★★★ ・ケイ線が多すぎて、ウルサイ印象を与えている ・ハコものの中の中段ケイをとる

広告の扱い ★ ・記事と広告の区別がつかない
・広告の囲みケイを１mmで統一するなど、記事
との明確な区別をつける

紙面のインパクト ★★★
・見出しの大きさの差異がなく、インパクトが小さ
い

・記事の大きさによって、見出しの大きさも大胆
に変化させる

見出しのデザイン ★★ ・文字や形の変化が乏しい ・連載コラムの見出しを少し工夫すると効果的

写真の扱い ★★★ ・見出しや記事とソッポを向いている
・人物写真の場合は、見出しや本文の方を向
かせる
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